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                            Juru Sita Pengganti 
 
                     Mengirim Kutipan kepada 

                                                                    Tidak         Pihak yang tidak hadir 
  
   
 
 
  
                              
                                          Ya 
                          
  
 
  
 Berkas ke 

  Arsip         Tidak            Ya      Petugas 
                                                                                           Banding 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 
Putusan 
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Wakil Panitera 

Menyerahkan salinan ke 
Pemohon dan membuat 

tanda terima salinan 
putusan 

Meja 3 

Tanda Tangan di 
Salinan Putusan 

Memeriksa Salinan 
Putusan 

Panitera Muda 
Perdata 

Meja 3 

Menyiapan Salinan Putusan Membayar biaya Salinan 
Putusan ke Kasir 

Para Pihak 

Meminta Putusan ke Meja 3

Para Pihak 
(Pengacaranya)

Para Pihak 
hadir atau  

tidak ?

Jurusita Pengganti 

 
Banding 

Salinan 
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Pemohon Kasasi 
 

Mengajukan kasasi pada Meja 3 
dan memberikan Memori Kasasi 

(wajib) 

Petugas Kasasi Meja 3 

Mencatat pendaftaran Permohonan 
Kasasi 

Pemohon Kasasi 

Membayar Panjar Biaya Perkara ke 
Kasir 

Kasir 

Panitera Muda 

Memeriksa Permohonan Kasasi 
dan menunjuk Jurusita Pengganti

Panitera/Sekretaris 

Memeriksa Permohonan Kasasi 
dan tanda tangan 

Jurusita Pengganti 

Mengirim Pemberitahuan Kasasi, 
Memori Kasasi 

Jurusita Pengganti 

Mengirim Kontra Memori Kasasi 

Petugas Kasasi Meja 3 

Mengirim bundle perkara ke 
Mahkamah Agung R.I 

Menerima Kontra Memori Kasasi

Petugas Kasasi Meja 3 

Menerima Pembayaran 

 
 
 



  
BAGAN ALUR PROSEDUR PERKARA PERDATA – PENDAFTARAN BANDING  BAGAN ALUR PROSEDUR PERKARA PERDATA – PENDAFTARAN BANDING  

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

Pemohon Banding 
 

Mengajukan Banding pada Meja 3 
dan memberikan Memori Banding 

apabila ada 

Petugas Kasasi Meja 3 

Mencatat pendaftaran Permohonan 
Banding 

Pemohon Banding 

Membayar Panjar Biaya Perkara ke 
Kasir 

Kasir 

Panitera Muda 

Memeriksa Permohonan Banding 
dan menunjuk Jurusita Pengganti

Panitera/Sekretaris 

Memeriksa Permohonan Banding 
dan tanda tangan 

Jurusita Pengganti 

Mengirim Pemberitahuan 
Banding, Memori Banding dan 

Inzage (Pemeriksaan Perkas 

Jurusita Pengganti 

Mengirim Kontra Memori Banding 

Petugas Kasasi Meja 3 

Mengirim bundel perkara ke 
Pengadilan Tinggi 

Menerima Kontra Memori 
Banding (apabila ada) 

Petugas Kasasi Meja 3 

Menerima Pembayaran 
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Penggugat/Pengacaranya 
 

Mendaftarkan Surat Gugatannya di 
Meja 1 

Petugas Pendaftaran (Meja 1) 

Memeriksa Kelengkapan berkas  

Ketua PN 

Memberikan persetujuan 

Petugas Pendaftaran (Meja 1) 

Penggugat/Pengacaranya 

Membayar di Kasir 

Kasir 

Menerima pembayaran biaya 
perkara, memberikan nomor 

perkara dan mengembalikan 2 
tindasan ke Penggugat dan 

menyimpan 1 tindasan untuk 
bukti kasir 

Penggugat/Pengacaranya 

Memberikan tindasan SKUM 
kepada Petugas Pendaftaran di 

Meja 2 dan menyimpan 1 
tindasan untuk bukti

Panitera Muda Perdata 

Memeriksa berkas perkara dan tanda 
tangan di tanda terima Surat Gugatan 

Petugas Pendaftaran (Meja 2) 

Memberikan 1 Salinan Surat Gugatan 
yang sudah ditandatangani kepada 

Penggugat 

Menerima SKUM dan 
menyiapkan blanko Penetepan 

Petugas Pendaftaran (Meja 2) Memberikan SKUM  kepada 
Penggugat agar membayar Panjar 

Biaya Perkara di Kasir 



 
  
 
 
 
 
  
 
 

Panitera/Sekretaris 
 

 
Memeriksa berkas Perkara 

Ketua PN 

Menunjuk Majleis Hakim  

Panitera/Sekretaris 

Menunjuk Panitera Pengganti 

Panitera Muda Perdata 

Petugas Pendaftaran (Meja 1) 

Memberikan berkas perkara 
kepada Ketua Majelis yang telah 

ditunjuk 

Panitera Muda Perdata 

Memeriksa berkas perkara dan tanda 
tangan di tanda terima Surat Gugatan 

Hadir pada jadwal yang telah 
ditentukan untuk Sidang Pertama 

Menunjuk jurusita Pengganti 

Ketua Majelis 

Hakim-Hakim Anggota 

Mempelajari Perkara Menerima berkas perkara dan meminta 
Jurusita Pengganti melakukan pemanggilan 

kepada para Pihak 

Panitera Pengganti 

- Memeriksa berkas dan 
mempelajari Perkara 

- Menetapkan hari sidang I 

Para Pihak 

BAGAN ALUR PROSEDUR PERKARA PERDATA – PENDAFTARAN GUGATAN 
 


